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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zasady ogolne

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Pniewskie Przedsiebiorstwo
Komunalne Sp. z 0.0. (zwane dalej Spotka) zamowien na ustugi, dostawe towarow
oraz roboty budowlane, jezeli zaméwienie spetnia tgcznie dwa warunki: jest
kwalifikowane zgodnie z art. 132 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2013.907), zwanej dalej takze Ustawg:

a) jako zamoéwienia sektorowe oraz

b) jego warto$é nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, wynoszacych w chwili zatwierdzania niniejszego regulaminu
w przypadku :
- dostaw i ustug 414.000 euro,
- robo6t budowlanych 5.186.000 euro.

2. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Spétki.

3. liekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zamowieniu, nalezy przez to rozumieé
zamowienie w rozumieniu ust 1.

4. Wartoéci okreslone w ninigjszym regulaminie sg warto$ciami netto.

5. Przetarg w rozumieniu niniejszego regulaminu to postepowanie, w ramach ktérego
ocena ofert nastepuje wytacznie w oparciu o kryterium ceny.

6. Bez wzgledu na warto§¢ zamoéwienia fakt jego udzielenia winien zostac
zarejestrowany w sposob okreslony w przepisach wykonawczych wydanych
W oparciu o przepis ustawy Prawo zaméwien publicznych. Obowiazek rejestracji
zamowien ciazy na osobach udzielajgcych tychze zamdéwien, w terminie 3 dni od

daty udzielenia zamowienia.



§2

1. Do udzielania zaméwien w imieniu Spotki uprawnione sg osoby upowaznione
zgodnie z umowg spotki do jej reprezentowania, dziatajace w sposéb okreslony
w tejze umowie.
2. W przypadku zamoéwien, ktdérych warto$¢ nie przekracza kwoty 3500 zi, do
udzielenia zamoéwienia uprawnione sg osoby zajmujgce nastepujgce stanowiska:
a) Kierownik Dziatu,
b) Samodzielny Specjalista,
o ile zamoéwienie zwigzane jest bezposrednio z pracg komorek organizacyjnych
podporzadkowanych tym osobom. Osoby te przy podpisywaniu umoéw dziatajg

w imieniu Spétki, na podstawie stosownego pisemnego petnomocnictwa.

Tryby udzielania zaméwien

§3

1. Udzielenie zamoéwienia, ktérego jednostkowa wartosc nie przekracza kwoty 3500 zt
nie wymaga stosowania ktoregokolwiek ze wskazanych ponizej szczegolnych
trybow postepowania. Brak obowigzku stosowania szczegolnego trybu, nie zwalnia
0s6b udzielajgcych zamoéwien z koniecznosci zachowania szczegélnej starannosci
przy zarzadzie mieniem Spofki.

2. Udzielenie zaméwienia, ktérego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote wskazang
w ust. 1, a nie przekracza kwoty 20.000 zt musi zosta¢ poprzedzone negocjacjami
z co najmniej dwoma potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium
wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena, zamowienia udziela sie po
przeprowadzeniu przetargu.

3. Udzielenie zaméwienia, ktérego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote wskazang
w ust. 2, a nie przekracza kwoty 50.000 zt musi zosta¢ poprzedzone negocjacjami
Z co najmniej trzema potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty jest cena, zamdwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu

przetargu.
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4. Negocjacje i przetargi, o ktérych mowa w ust 2 i 3 przeprowadza Prezes Zarzadu
Spotki lub osoby wskazane w § 2 ust 2 lit ,a” i ,b” 0 ile zamoéwienie zwigzane jest
bezposrednio z pracg komérek organizacyjnych podporzgdkowanych tym osobom.
Prezes Zarzadu Spotki moze wyznaczy¢ osobe w sposédb staty zobowigzang do
przeprowadzania w imieniu Spofki negocjaciji i przetargdéw,
o ktérych mowa w ust. 2i 3.

5. Negocjacje i przetargi, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 moga zostac¢ przeprowadzone
takze za posrednictwem telefonu, faxu, poczty elektronicznej i innych kanatow
porozumiewania sie na odlegto$¢.

6. Z negocjacji i przetargow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sporzadza sie protokét,
wskazujacy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) podmioty biorgce udziat w negocjacjach lub przetargu,

c) osoby reprezentujgce Spoétke i poszczegdlnych wykonawcow,

d) date i miejsce przeprowadzenia negocjacji lub przetargu,

e) sposob komunikowania sie oséb reprezentujacych Spotke i oferentow,

f) wstepne propozycje oferentow,

g) kryteria oceny ofert,

h) wskazanie podmiotu, ktoremu proponuje sie udzielic zaméwienia | warunkow
na jakich ma to nastgpi¢, potrzeby odstgpienia od udzielenia zamdwienia wraz
z uzasadnieniem takiego wniosku,

i) podpisy wszystkich oséb reprezentujacych Spétke w negocjacjach lub
W przetargu.

7. Protokot, o ktérym mowa w ust. 6, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby
prowadzace negocjacje lub przetarg przekazuja Zarzgdowi Spoétki. Ostateczna
decyzja dotyczaca udzielenia zamoéwienia bgdz odstgpienia od jego udzielenia
nalezy do wytgcznej kompetencji Zarzadu Spétki. Formy i zasady dziatania Zarzgdu
okresla Regulamin dziatania Zarzadu.

8. Umowe z wybranym w drodze negocjacji lub przetargu oferentem podpisujg
w imieniu Spoétki osoby upowaznione zgodnie z umowa Spdtki do jej
reprezentowania lub petnomocnik Spéiki.

9. Szczegotowe zasady prowadzenia negocjacji i przetargu dla kazdego zamowienia,
o ktorym mowa w ust 2 i 3, w zakresie nieuregulowanym

w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie okreslic Zarzad Spodtki.
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10. W razie watpliwosci, co do trybu udzielenia zaméwienia, Zarzad Spoétki decyduje

o wyborze formy przetargu albo negocjaciji.

§4

1. Udzielenie zamowienia, ktérego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote 50.000 zt
musi zosta¢ poprzedzone zaproszeniem do negocjacji zamieszczonym na stronie
internetowej Spofki, z zastrzezeniem § 5.

2. Przy zamoéwieniach o wartosci przekraczajacej 250.000 zt ogtoszenie winno sie
ukaza¢ jednokrotnie w prasie lokalnej. Przy zamowieniach o wartosci
przekraczajacej 1.000.000 zt ogtoszenie winno sie ukazac co najmniej jednokrotnie
w prasie lokalnej i co najmniej jednokrotnie w dzienniku o zasiggu regionalnym lub
ogoélnopolskim.

3. Tres¢ ogloszenia ustala udzielajgcy zamowienia, przy czym zawiera ono co
najmniej:

a) zwiezly opis przedmiotu zamoéwienia z ewentualnym odestaniem do
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

b) wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zaméwienie
publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

c) wskazanie terminu i miejsca sktadnia ofert,

d) wskazanie osoby wyznaczonej w Spofce do udzielania informacji dotyczgcych
zamowienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego,

e) informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.

4. Termin sktadania ofert wstepnych, na podstawie ktérych potencjalni wykonawcy
zostang dopuszczeni do negocjacji, nie moze byc¢ krotszy niz 14 dni od daty
ukazania sie ostatniego ogtoszenia, o ktérym mowa w ust.1.

5. Komisja negocjacyjna, o ktdrej mowa w ust. 8, moze po uptywie terminu sktadania
ofert wstepnych, wyznaczy¢ wszystkim potencjalnym wykonawcom dodatkowy 7
dniowy termin na ztozenie dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
uczestnictwa w postepowaniu. Dokumenty sktadane w dodatkowym 7 dniowym
terminie nie moga modyfikowa¢ w zaden sposéb warunkéw realizacji zamoéwienia
wskazanego w treéci ofert wstepnych.
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6. Warunkiem uznania postepowania za wazne, jest zlozenie pisemnych ofert
zawierajgcych wszystkie elementy wskazane w ogtoszeniu, przez co najmniej dwa
podmioty. Wszystkie ztozone oferty komisja negocjacyjna, o ktérej mowa w ust. 7,
otwiera jednoczes$nie nie wczesniej jednak niz przed uptywem terminu wskazanego
w ogtoszeniu albo przed uptywem dodatkowego 7 dniowego terminu wskazanego
w ust. 5 w razie jego wyznaczenia.

7. Szczegbtowe zasady prowadzenia negocjacji dla kazdego zaméwienia, o ktérym
mowa w ust. 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze
indywidualnie okresli¢ Zarzad Spofki.

8. W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1,
w Spoétce powotuje sie komisje negocjacyjng, sktadajgca sie co najmniej z trzech
0s0b.

9. Komisje powotuje i jej przewodniczacego wyznacza Zarzad Spotki, na wniosek
udzielajagcego zamoéwienia. Decyzje komisji sg wazne, jezeli w jej obradach brata
udziat wiekszosc¢ jej cztonkéw, w tym przewodniczacy komisji, a o posiedzeniu
komisji zostali powiadomieni wszyscy jej cztonkowie.

10. W sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby nie bedgce pracownikami Spotki, jezeli
jest to uzasadnione koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze
specjalistycznej wiedzy takich oséb. Przewodniczgcym komisji zawsze jest
pracownik Spofki.

11. Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegblnosci zwotuje jej
posiedzenia i zawiadamia o tym fakcie cztonkéw komisji i w razie potrzeby
oferentow.

12.Negocjacje odbywajg sie w siedzibie Spotki i wymagajg osobistego stawiennictwa
oferentéow. Negocjacje koriczg sie ztozeniem ofert ostatecznych.

13 Komisja przeprowadza negocjacje, z ktdérych wyniku sporzadza protokot,
zawierajgcy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa
w ust. 1,

c) wskazanie os6b wchodzgcych w skfad komisji negocjacyjne;j,

d) wskazanie podmiotdéw bioracych udziat w negocjacjach i opis ich propozycji
zawartych w ofertach wstepnych,

e) date i godzine otwarcia ofert wstepnych,

f) date przeprowadzenia negocjacji,
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g) warunki bedace przedmiotem negocjacji oraz kryteria oceny ofert,

h) ostateczne propozycje poszczegoinych wykonawcow,

i) wskazanie podmiotu, ktéremu komisja negocjacyjna proponuje udzieli¢
zamowienia
i warunkéw na jakich ma to nastgpi¢, ewentualnie wskazanie potrzeby
odstgpienia od udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem takiego
wniosku,

j) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w negocjacjach.

14. Protokot, o ktorym mowa w ust. 13, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby
prowadzace negocjacje lub przetarg przekazujg Zarzadowi Spotki. Ostateczna
decyzja dotyczaca udzielenia zaméwienia badz odstapienia od jego udzielenia
nalezy do wytgcznej kompetencji Zarzadu Spotki. Formy i zasady dziatania
Zarzadu okresla Regulamin dziatania Zarzadu.

15. Umowe z wybranym w drodze negocjacji wykonawcag podpisujg w imieniu Spofki
osoby upowaznione zgodnie z umowg spotki do jej reprezentowania lub

petnomocnik Spotki.

§5

1. Zamoéwienia, ktérego jednostkowa warto$é przekracza kwote 50.000 zt, a jedynym
kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena, udziela sie po przeprowadzeniu
przetargu. Spoétka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogtoszenia na
stronie internetowej Spotki. Przy zamoéwieniach o wartosci przekraczajacej 250.000
zt. ogtoszenie winno sie ukazac jednokrotnie w prasie lokalnej. Przy zamowieniach
o wartosci przekraczajgcej 1.000.000 zt. ogtoszenie winno sie ukaza¢ co najmniej
jednokrotnie w prasie lokalnej i co najmniej jednokrotnie w dzienniku o zasiegu
regionalnym lub ogdélnopolskim.

2. Tre$¢ ogtoszenia ustala udzielajacy zamoéwienia, przy czym zawiera ono co
najmnie;j:

a) zwiezty opis przedmiotu zaméwienia z ewentualnym odestaniem do
Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

b) wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zamoéwienie
publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych,
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c) wskazanie terminu i miejsca sktadnia ofert,

d) wskazanie osoby wyznaczonejw Spofce do udzielania informacji dotyczgcych
zamowienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego,

e) informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.

3. Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spétki nie wczesniej niz w terminie 14 dni
od daty ukazania sie ostatniego ogtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Warunkiem uznania postepowania za wazne, jest przystapienie do przetargu co
najmniej dwoch podmiotow.

5. Szczegbtowe zasady prowadzenia przetargu dla kazdego zamoéwienia, o ktérym
mowa w ust.1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze
indywidualnie okresli¢ Zarzgd Spofki.

6. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa, sktadajgca sie z co najmniej trzech
osob. Do komisji przetargowej stosuje sie przepisy § 4 ust. 8, 9 i 10 niniejszego
regulaminu.

7. Komisja przeprowadza przetarg, z ktérego sporzgdza protokdt, zawierajgcy co

najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa
w ust. 1,

c) wskazanie os6b wchodzacych w skitad komisji przetargowe;j,

d) wskazanie podmiotow biorgcych udziat w przetargu, wskazanie ich ofert
wstepnych oraz ostatecznych,

e) date i godzine rozpoczecia i zamkniecia przetargu,

f) wskazanie podmiotu, ktéremu komisja przetargowa proponuje udzieli¢
zamoéwienia | zaoferowang przez ten podmiot cene za wykonanie
zamowienia, ewentualnie wskazanie potrzeby odstapienia od udzielenia
zamowienia wraz z uzasadnieniem takiego wniosku,

g) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w przetargu.

8. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 7, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby
prowadzace negocjacje lub przetarg przekazuja Zarzadowi Spétki. Ostateczna
decyzja dotyczaca udzielenia zamoéwienia badZz odstgpienia od jego udzielenia
nalezy do wytgcznej kompetencji Zarzagdu Spétki. Formy i zasady dziatania Zarzadu
okresla Regulamin dziatania Zarzadu. Zarzad Spétki nie ma prawa modyfikowaé

warunkow ustalonych w trakcie przetargu.
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9. Umowe z wybranym w drodze przetargu wykonawcag podpisujg w imieniu Spotki

osoby upowaznione zgodnie z umowg Spotkki do jej reprezentowania lub

petnomocnik Spofki.

Wylaczenia stosowania Regulaminu

§6

1 Niniejszego regulaminu nie stosuje sie :

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone z przyczyn
obiektywnych tylko przez jednego wykonawce,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie Spotki wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

w prowadzonym zgodnie z niniejszym regulaminem postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia, do negocjacji lub przetargu nie przystgpita
wymagana liczba potencjalnych wykonawcow,

lub nie zostata ztozona wymagana liczba ofert spetniajgcych warunki
wskazane w ogtoszeniu,

dla zamoéwien dotyczacych sprawowania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. — Prawo budowlane ( jt. Dz. U. z 2010 r. Nr. 243 poz. 1623
Z pozn. Zm.)

dla zaméwien dotyczacych ustug doradztwa w zakresie BHP, Prawa Pracy,
ustug prawniczych

dla zaméwien na ustugi informatyczne obejmujgce w szczegoélnosci serwis
sieci lokalnych, obstuge baz danych i inne czynnosci zwigzane
bezpieczenstwem zasobéw informatycznych,

dla zaméwien na materiaty promocyjne Zamawiajacego (z logo, nazwa,
adresem strony internetowej lub danymi teleadresowymi)

gdy zamowienie dotyczy dostaw urzadzen wodomierzowych dla ktérych

Zamawiajacy posiada juz kompatybilne oprogramowanie.

2. Udzielajgcy zamowienia winien przediozy¢ Zarzgdowi Spotki pisemny, uzasadniony

wniosek w sprawie zastosowania ust. 1.

3. W uzasadnionym wypadku Prezes Zarzadu Spotki w formie zarzadzenia ma prawo

ustali¢ odrebng procedure dla poszczegbéinych postepowan o udzielenie
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zamoéwienia. W przypadku zamoéwien o warto$ci powyzej 50.000 zt. ustalenie
odrebnej procedury wymaga uchwaty Zarzadu Spotki lub w przypadku Zarzadu

jednoosobowego, Zarzgdzenia Prezesa.

Ustalenie wartosci zamowienia

§7

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe]
lub zakresu rzeczowego robot.

. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace
sie okresowo jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych
w roku poprzednim z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo tagczna wartos¢ zamoéwien
tego samego rodzaju, ktérych Spoétka zamierza udzielic w terminie 12
miesigecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. Jezeli zaméwienia udziela sie na czas powyzej 12 miesiecy a na okres nie
przekraczajacy 48 miesiecy, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem catego okresu trwania umowy.

. Jezeli zamowienia udziela sie na dtuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony,
wartoscig zamoéwienia jest wartosc ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamowienia.

. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sg roboty budowlane.

. Prezes Zarzadu Spo6tki ma prawo uniewazni¢ postepowanie, w ktérym najnizsza
ztozona oferta opiewa na kwote przewyzszajaca $rodki, jakie Spotka przeznaczyta
na przedmiotowe zamowienie.
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Wykluczenie wykonawcow

§8

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni s3:

a) wykonawcy, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzgdzili szkode Spoéice nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia
bylo nastepstwem okolicznosci, za ktdére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

b) wykonawcy, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upaditosé
ogtoszono,

c) wykonawcy, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkoéw gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

d) wykonawcy, ktérzy nie posiadajg uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien,

e) wykonawcy, ktorzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych
z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych
czynno$ci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji,

f) wykonawcy, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,

g) wykonawcy, ktérzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow
lub ztozone dokumenty zawierajg btedy,

h) wykonawcy, ktérzy nie wniesli wadium.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia komisja moze wykluczyc:
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a) wykonawcéw, ktérzy w jej ocenie nie posiadaja niezbednej wiedzy lub
doswiadczenia lub nie dysponuja potencjatem technicznym lub osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

b) wykonawcow, ktérzy w jej ocenie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej nie zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia,

c) wykonawcéw, ktorzy w jej ocenie nie dajg gwarancji nalezytego wykonania
zamodwienia.

3. O wykluczeniu wykonawcy orzeka komisja negocjacyjna albo komisja przetargowa,
ktéra zawiadamia w formie pisemnej wykonawce, ktory zostat wykluczony z
postepowania, o tym fakcie. Zawiadomienie zawiera¢ winno uzasadnienie.

4. W przypadku udzielania zamoéwien o ktérych mowa w § 4, udzielajacy zamoéwienia
ma obowiazek zgdaé¢ od wykonawcdéw dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych
fakt spetniania warunkéw niezbednych do wykonania zaméwienia oraz dokumentow
i oSwiadczen wskazujgcych na brak przestanek do wykluczenia z postepowania.

5. Na wezwanie Spofki, w Scisle okreslonym terminie nie dtuzszym jednak niz 14 dni,
wykonawcy sg zobowigzani uzupetnic zlozone wraz z oferta dokumenty i
oswiadczenia. Uzupetnienie nie moze prowadzi¢ do modyfikacji oferty. Nie
uzupetnienie w terminie dokumentéw lub oswiadczen jest podstawa do zatrzymania
przez Spotke wadium.

§9

1.W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
ocena spetnienia przez nich warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana
facznie.

2.W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcoéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawca przed
podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajacego przediozy umowe regulujaca
wspotprace Wykonawcow. O terminie ztozenia dokumentu, o ktorym mowa w
ustepie poprzedzajgcym Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

3.Jesli wykonawcy polegaja na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow zobowiazani sg udowodnié, ze bedg dysponowali zasobami niezbednymi
do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
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zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na

okres korzystania z nich przy wykonywania zaméwienia.

§ 10

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

1. Jezeli wymaga tego charakter zamoéwienia udzielajgcy zamoéwienia udostepnia
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, zawierajacg co najmniej szczegotowy
opis przedmiotu zamoéwienia oraz sposob jego realizacji. W przypadku udzielania
zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt udostepnienie specyfikacji jest
obligatoryjne.

2. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Spotki o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Spoétka jest zobowigzana udzieli¢ wyjasnien w terminie 2 dni,
chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Spétki na mniej niz 5
dni przed terminem sktadania ofert, a w przypadku przetargu, na mniej niz 5 dni
przed terminem jego przeprowadzenia.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Spotka zamieszcza na swej stronie internetowe;j
w miejscu opublikowania ogtoszenia, bez ujawniania zrodta zapytania.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Spoétka moze zmodyfikowac tresé
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Zmodyfikowang w ten sposoéb tresc¢
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Spétka zamieszcza na swej stronie
internetowej w miejscu opublikowania ogtoszenia.

5. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie moze zmieniac
w sposob istotny przedmiotu zamoéwienia, a takze dotyczyC kryteriow oceny ofert,
warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

6. Spoétka przedtuza termin sktadania ofert lub wyznacza nowy termin przeprowadzenia
przetargu, jezeli w wyniku modyfikacji treSci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O
przedtuzeniu terminu skiadania ofert Spotka niezwtocznie zawiadamia na swej
stronie internetowej w miejscu opublikowania ogtoszenia. W takiej sytuacji nie
ponawia sie ogtoszen prasowych, o ktérych mowaw § 41 § 5.

7. Wykonawcy sg zwigzani ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
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z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Spotki
moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg. Odmowa wyrazenia zgody na
przedtuzenie w/w terminu nie powoduje utraty wadium. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg nastepuje z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci

wadium lub z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

Wadium

§ 11

1. W przypadku udzielania zaméwien o wartosci przekraczajgcej 20.000 zt. Spétka
moze zadac od wykonawcow skiadajacych oferty lub przystepujacych do przetargu
whniesienia wadium.

2. Spotka okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % wartosci zamoéwienia.

3. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach lub gwarancjach
bankowych oraz w gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Spoétke. Za skutecznie ztozone wadium uwaza sie wptyw pieniedzy
na konto Spétki do terminu (dnia i godziny) wyznaczonego na sktadanie ofert.
Dokumenty potwierdzajgce udzielenie wykonawcy poreczen Ilub gwarancji
wskazanych w ust. 4, winny by¢ ztozone w siedzibie Spotki przez otwarciem ofert
albo rozpoczeciem przetargu.

6. Spotka zwraca wadium wszystkim oferentom niezwtocznie po rozstrzygnieciu
postepowania i zawarciu umowy z wybranym wykonawca, z zastrzezeniem ust 8.
7. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je w wartosci nominalnej

przyjetego wadium.

8. Spotka zatrzymuje wadium, jezeli:

1) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana w negocjacjach lub, ktéry wygrat
przetarg:
a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w ofercie lub za cene ustalona w przetargu lub w negocjacjach,
b) nie wnidst we wskazanym terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,
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c) przed podpisaniem umowy na wezwanie Spotki i w terminie przez nig
wyznaczonym nie przedtozyt umowy konsorcjum,

d) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z innych
przyczyn lezacych po stronie oferenta.

2) w wypadku okreslonym w § 8 ust. 5

Umowa o wykonanie zamoéwienia

§ 12

1. Umowa zawierana przez Spotke z wykonawcg wymaga zachowania formy

pisemnej.

2. Spotka moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt. ziozenie
zabezpieczenia przez wykonawce jest obligatoryjne.

4. Zabezpieczenie moze by¢ ztozone w formach przewidzianych w § 11 ust. 4 dla
wadium oraz w formie zabezpieczen rzeczowych takich jak: hipoteka, zastaw,
zastaw rejestrowy, przewtaszczenie na zabezpieczenie, a takze w formie cesji praw.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w
pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet
zabezpieczenia.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ za zgoda Spotki zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

8. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalonej w umowie

wartosci zamowienia.
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9. Zabezpieczenie winno w catosci zosta¢ wniesione do dnia zawarcia umowy miedzy
Spotkg, a wykonawca.
10. Spotka zwraca zabezpieczenie po uptywie okresu gwarancji, w terminie 30 dni od

dnia ztozenia przez wykonawce pisemnego wniosku.

Postanowienia koncowe
§13

Do zamoéwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.
§14

1. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin Udzielania Zamowien Sektorowych

dla Pniewskiego Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. z siedzibg w Pniewach.

Zatwierdzit:

PREZES ZARZADU,

W/ £ M/ AN
f\

J‘\’A.fi u f‘rfj i /A
PR/ T Sy VR { 3 A
mgr inz. Romana A. Kozub

Pniewy, dnia 20 maja 2014 .
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